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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001/2021

“Estabelece normas e procedimentos para a
formalizacdo de Compras, da Licitacdo, da
Dispensa e da Inexigibilidade de Licitagcéo e
dos Pedidos de Alteracdo Contratual e da
outras providéncias”.

O CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO DE PARICONHA, no uso das
atribuicdes que lhe confere a Lei Municipal n°® 211/2011, de 09 de marco de 2011,

Considerando o art. 4° da Lei Municipal 211/2011, o qual estabelece as
competéncias do Controle Interno do Municipio;

Considerando ser atribuicido do Orgdo Central do Sistema de Controle
Interno, através do Controle Interno, a padronizacéo e a simplificacdo das rotinas de
controle com o objetivo de promover a observancia aos principios norteadores da
administracao publica, conforme o art. 37 da Constituicao Federal,

Considerando a necessidade de Normatizacdo e Procedimentos Internos,
com o0 objetivo de sistematizar, modernizar, racionalizar e controlar procedimentos

internos da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Pariconha.

Considerando as necessidades da Secretaria de Administracdo e seus
departamentos, das Secretarias Municipais, da Comissdo Permanente de Licitacao;

Considerando que compete ao Controle Interno do Municipio, no exercicio de
suas competéncias atuar de forma preventiva e orientadora no que se refere as
atividades das Unidades Executoras.

RESOLVE:

DAS MODALIDADES DE LICITACAO, DA DISPENSA E DA INEXIGIBILIDADE

Das Defini¢cdes
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Art. 1.° Licitacdo é o procedimento pelo qual a Administracdo seleciona a
proposta mais vantajosa para contratar o objeto de seu interesse, através das
modalidades previstas no art. 22 da Lei Federal n.° 8.666/1993 e observando os
principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade,
da eficiéncia, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao
instrumento convocatorio, do julgamento objetivo e dos que Ihes sdo correlatos. Sao
modalidades de Licitacao:

e Concorréncia;

e Convite;

e Concurso;

e Tomada de precos;
e Leildo;

e Pregéo;

Art. 2.° Dispensa de Licitacdo € o procedimento pelo qual a Administracao
seleciona a proposta mais vantajosa, contratando diretamente o objeto de seu
interesse, com base na autorizacdo do art. 24 da Lei Federal n.° 8.666/1993.

Art. 3.° Inexigibilidade de Licitacdo € o procedimento pelo qual a
Administracdo, constatando a inviabilidade de competicdo, contrata diretamente a
aquisicao de bens ou prestacdo de servicos, com base na autorizacdo do art. 25 da
Lei Federal n.° 8.666/1993.

Art. 4.° A Licitacdo para Registro de Precos regida pelo Decreto n° 7.892/13,
sera realizada na modalidade de concorréncia, do tipo menor preco, nos termos da
Lei n°® 8.666/93, ou na modalidade pregao, nos termos da Lei n° 10.520/02, e sera
precedida de ampla pesquisa de mercado. A Ata de Registro de Precos é
documento vinculativo, obrigacional, com caracteristicas de compromisso para futura
contratacdo, em que se registram os precos, fornecedores, 6rgaos participantes e
condicbes a serem praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas no instrumento
convocatorio e propostas apresentadas. O prazo de validade da Ata de Registro de
Precos nao sera superior a doze meses, incluidas eventuais prorrogacées conforme,
inciso Il do § 3°, art.15 da Lei n° 8.666/93.

CAPITULO I
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Da Abertura e da Rotina do Processo Licitatorio

Art. 5.° A aquisi¢do de bens e/ou servigos através de processo licitatorio
devera seguir o tramite abaixo:

e As aquisicOes de bens ou servicos devem ser iniciadas com a abertura de
processo administrativo, mediante preenchimento do Anexo |, devidamente
assinado pelo interessado encaminhando-o ao Chefe do Executivo para
autorizacao motivada;

e ApOs autorizacdo o processo € encaminhado ao Departamento de Compras;

e O Departamento de Compras consulta as demais Unidades Administrativas
sobre o0 seu interesse em participar da mesma aquisigéo.

e Dentro de 02 (dois) dias uteis as Unidades Administrativas respondem a
consulta do Departamento de Compras.

e O Departamento de Compras inicia as cotacdes e apos devolve ao Gabinete
do Prefeito;

e O Gabinete do Prefeito solicita a dotacdo orcamentaria a Secretaria de
Financas;

» A Secretaria de Financas confirma a dotacdo orcamentaria e financeira com a
LOA e a compatibilidade com o PPA e a LDO, declaradas pelo Orgéo
solicitante (art. 16 da LC 101/2000);

e O Prefeito autoriza a realizagdo do Processo Licitatério e o encaminha ao
Departamento de Licitacao;

e O Departamento de Licitacdo, ao receber os despachos do Chefe do
Executivo, determinando a abertura de processo licitatorio, devera acionar a
Comissdo Permanente de Licitacdo para tomar as seguintes providéncias:

Verificar se 0 processo ja se encontra autuado, assinado e se possui capa
padronizada, trazendo as informacdes que facilitem a sua identificacéo, tais como:
Objeto;

Numero do processo administrativo;

Exercicio financeiro;

Unidade solicitante;

Termo de Referéncia;

Dotacgéo orgcamentaria,;
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e Anexar copia do ato de designacdo da Comissao Permanente de Licitacdo
(portaria ou decreto);

e Copia do projeto basico (no caso de obras e servicos);

e Verificar o orcamento e a planilha de custos e precos unitarios detalhados (no
caso de obras e servigos);

e Verificar a existéncia de pesquisa de preco de mercado no minimo 03 (trés)
fornecedores (no caso de fornecimentos de bens e/ou servigos);

e Cronograma fisico-financeiro, programacao de desembolso, (em caso de obra
oriunda de convénio anexar copia do instrumento assinado);

e A Comissdo Permanente de Licitacdo sugere a modalidade de Licitacdo e
elabora a Minuta de Edital, a Minuta de Contrato e os demais anexos.

e Em Parecer Juridico, a Procuradoria Geral analisa a Minuta do Edital, a
Minuta do Contrato e os demais Anexos, bem como a juridicidade, a
legalidade, o interesse publico e a motivacéo da Licitacao.

e A CPL da inicio a fase externa do Processo Licitatorio.

FASE DE HABILITACAO

e Garantir o cumprimento do prazo para impugnacéao do edital;

e Quando ocorrer interposicao de recursos, promover a resposta a impugnacao
ao edital;

e Verificada a inconsisténcia, providenciar a modificacdo dos termos do edital;
e Fazer publicar a decisdo sobre a impugnacao;

e Receber os envelopes, protocolando dia e hora;

e Iniciar sesséo de abertura do envelope 1 — Documentos de Habilitagcdo exceto
na modalidade pregéo;

e Para a modalidade pregao iniciar a sessao de abertura do envelope 1 -

Julgamento das Propostas;
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e Pesquisar a Classificacao de Atividades Econdmicas — CNAE, no site da
Receita Federal ou do IBGE;

e Efetuar a analise dos documentos de habilitacéo;
e Atestar as copias de documentos devidamente com “confere com o original’;

e Quando necessario, efetuar diligéncia relacionada a fase de habilitacdo, em
tempo habil de 20 minutos;

e Iniciar o julgamento da fase de habilitacdo, mediante lavratura de ata;
e Determinar a assinatura da lista de presenca;

e Submeter para assinatura o termo de renuncia de interposicéo de recurso (se
todos estiverem presentes);

e Leitura e aprovacédo da ata circunstanciada de abertura dos envelopes de
habilitacéo;

e Fazer publicar extrato da ata, no caso de recursos administrativos (Lei
8.666/93, art. 109, § 1°);

e Quando nao houver desisténcia expressa do prazo para interposicéo de
recurso, aguardar o prazo nos termos da Lei de Licitacdes;

e Alegac0Oes decorrentes de argumento constante do recurso;

e Apreciacdo do recurso pela Comissao de Licitacdo, com manutencao ou
reforma da decis&o anterior;

e Remessa do processo a autoridade superior para andlise do recurso e da
decisdo da Comissao;

e Reforma da decisdo da Comisséo pela autoridade superior, se for o caso;

e Fazer publicar a decisdo da Comissao;

Fazer juntar ao processo copia da certiddo da publicacéo;

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
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Promover a abertura dos envelopes;

Assinar os envelopes e documentos de propostas;

Promover a analise de amostras, conforme edital (se for o caso);
Lavrar 0 mapa de apuragéo das propostas;

Realizar o julgamento das propostas de precos ou técnica;

Fazer publicar a decisdo em sessdo, com ou sem a presenca de todos 0s
licitantes;

Submeter para assinatura o termo de renuncia ao direito de recorrer do
julgamento das propostas (se todos estiverem presentes inclusive o
vencedor);

Determinar a lavratura da ata circunstanciada da sessao de julgamento;

Fazer a leitura da ata e colocar em votacao, devendo assina-la a Comisséao e
demais presentes;

Declarar na ata da Comissao quanto ao vencedor do certame;

Fazer juntar ao processo a homologacdo e a prova de sua publicacdo
(assinada pela autoridade superior);

Fazer despacho circunstanciado de anulacdo ou revogacdo e prova de
publicidade (se for o caso);

Submeter o contrato administrativo as partes para que seja assinado;

Fazer publicar o extrato do contrato administrativo e prova de sua publicacdo
até o quinto dia util do més seguinte ao da sua assinatura, desde que nao
ocorra apos 20 dias (Lei 8.666/93, art. 61, paragrafo unico);

Solicitar a emissdo de ordem de compra ou de ordem de servico, assinada
pelo ordenador de despesa;

Fazer juntar ao contrato administrativo cépia do comprovante de inscricdo da
obra no INSS (se for o caso);

A Procuradoria Geral emite seu Parecer Juridico Final.
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e Com as manifestacdes da Procuradoria, o Prefeito adjudica o objeto e
homologa a Licitagao;

¢ No caso da modalidade Pregéo, a Pregoeira adjudica e o Prefeito homologa,;

e O processo é remetido ao Controle Interno para opinar quanto a regularidade,
ou nédo, do processo;

e Fazer juntar ao processo a adjudicacao pelo pregoeiro no caso pregéo, ou

pela autoridade superior as demais modalidades podendo “aprova-lo”, “anula-
lo” ou “revoga-lo”;

e O Contrato é assinado pelas partes e seu extrato é publicado;

e Copias do Contrato, e outros documentos necessarios ao empenhamento séo
encaminhados pela CPL - Comissdao Permanente de Licitagcdo a
Contabilidade;

e Remeter copias do Contrato para as Secretarias participantes interessadas;

e O processo de Licitacdo € encerrado e arquivado;

Art. 6.° Os requerimentos de realizacao de processo licitatorio deverao ser
preenchidos pelo Anexo |, ora denominado Pedido de Licitacéo.

§ 1.° Ao Pedido de Licitagdo devidamente preenchido, juntar-se-a:

| — A planilha quantitativa e descritiva;

Il - O Documento Termo de Referéncia;

[l — No minimo 03 (trés) Or¢camentos para aquisicdo ou servico que se quer adquirir;
§ 2.° O Termo de Referéncia - TR e o Pedido de Licitacdo compdem a fase interna,
sdo documentos que servirdo de base a Comissao Permanente de Licitacdo, para a

elaboracado do Edital de Licitacdo e seus Anexos.

§ 3.° Para a elaboracdo do Termo de Referéncia - TR devera ser utilizado o
modelo-padréo fixado no Anexo Il.
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8 4° O Termo de Referéncia - TR devera ser assinado pelos servidores
responsaveis pela sua emisséo.

Secéo |

Da Abertura do Processo e da Rotina dos procedimentos de Dispensa e de
Inexigibilidade de Licitag&o

Art. 7.° A aquisicdo do bem ou servico através de procedimento de Dispensa
ou de Inexigibilidade de Licitacdo devera seguir o tramite fixado no Anexo Il e IV,
denominado Fluxograma do Andamento dos Protocolos de Dispensa e de
Inexigibilidade de Licitagéo.

Art. 8.° Os requerimentos de realizacdo de procedimento de Dispensa e de
Inexigibilidade de Licitacdo deverdo ser elaborados, através do preenchimento
integral dos Anexo VI, para casos de Dispensa e Anexo IX, para 0os casos de
Inexigibilidade, integrantes desta Instrucdo Normativa.

Art. 9.° As situacdes previstas no art. 24 da Lei n°® 8.666/1993 paragrafos V e
XXIX, que tratam da Dispensa de Licitacdo devem ser devidamente identificadas e
tratadas em conformidade com os preceitos legais.

Art. 10.° Os processos de Dispensa e de Inexigibilidade de Licitacdo deveréo
ser abertos pelo 6rgao solicitante enderecado ao Chefe do Executivo.

Art. 11. O Gabinete do Prefeito envia a Secretaria de Financas para a
Dotacdo Orcamentaria.

8 1.° A Secretaria de Financas, confirmara por despacho, a adequagéo orgamentaria
e financeira do “Pedido de Dispensa de Licitagao”, ou do “Pedido de Inexigibilidade
de Licitacdo” com a Lei Orgamentaria Anual LOA, bem como sua compatibilidade
com o Plano Plurianual — PPA e a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO, tais quais

declarados pelo Orgdo solicitante, nos termos do Art. 16, inciso Il, da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

§ 2.° Nao sendo possivel confirmar o pedido de dotacdo orcamentéria ao Gabinete
do Prefeito a Secretaria de Financas devolvera o processo, apontando o ocorrido

através de Despacho.

§ 3.2 Os Despachos mencionados nos 88 1.° e 2.° serdo assinados por servidor
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responsavel da Secretaria de Financgas.

Art. 12.° Posteriormente, o Gabinete do Prefeito remete ao Departamento de
Compras o processo de aquisicao de bem ou servigo por Dispensa ou Inexigibilidade
de Licitacdo que elaborara planilha informando o menor preco para aquisicdo dos
bens e o encaminhara ao Departamento de Licitacéo.

Art. 13.° A Licitacdo ao receber a dotacdo orcamentaria remete 0 processo a
Procuradoria Geral do Municipio para Parecer Juridico, justificando motivo para a
aquisicdo do objeto sem a realizacdo de procedimento licitatoério;

Art. 14.° Ap6s manifestacdo favoravel da Procuradoria Geral e do Controle
Interno, o Departamento de Licitacdo conclui o processo de Dispensa ou de
Inexigibilidade de Licita¢ao.

Art. 15.° O Departamento de Licitacdo remete o processo ao Prefeito
Municipal para ratificacdo da Dispensa ou da Inexigibilidade de Licitacdo, de acordo
com o art. 26 da Lei de Licitacdes.

§ 1.° Ratificada a Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagdo, da Lei n° 8.666/1993, o
Departamento de Licitacao providenciara a publicacéo do respectivo Extrato.

Secao Il

Das Disposicdes Gerais

Art. 16.° O Departamento de Compras informara ao Orgéo solicitante e a
Comissdo Permanente de Licitagdo sempre que verificar a existéncia de mais de um
processo licitatorio iniciado ou planejado para aquisicdo do mesmo bem ou servico,
para centralizar a realizagdo do procedimento e evitar o “fracionamento do objeto”,
se for o caso.

Art. 17.° Nao permitir que nenhum processo de compra seja iniciado ou
realizado sem a observancia do disposto nesta Instrucdo e do que dispde a
legislacdo vigente.

Art. 18.° A execucgdo dos contratos serdo acompanhadas e fiscalizadas por
um representante da Administragdo denominada Fiscal do Contrato, e esta
designacao podera recair sobre o titular da Unidade que tenha conhecimento técnico
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do objeto do contrato, ou por Servidor capacitado para tal, sendo necessaria a sua
indicag@o no préprio instrumento contratual ou formalizado por meio de portaria de
designacao, definindo suas atribuicbes e competéncias para dar ciéncia a
contratada.

Art. 19.° Publicar a justificativa das Dispensas e Inexigibilidades de Licitacao
e evidenciar de forma clara o preco e as condicbes de pagamento, razdo da escolha
do vencedor ou executante, os dados do contrato (razao social, endereco e CNPJ) e
a descricao precisa do objeto a ser executado.

Capitulo 1l
DA ALTERACAO DOS CONTRATOS
Secdo Unica

Da Abertura do Processo, da Rotina e dos Procedimentos de Alteracéo
Contratual

Art. 20.° Os contratos poderdo ser alterados conforme o art. 65, da Lei
8.666/93, desde que haja interesse da Administracdo e para atender ao interesse
publico. A alteracdo de contratos, acordos, ajustes e demais instrumentos
congéneres firmados entre a Prefeitura Municipal e o particular, no que couber
independentemente da modalidade de contratacdo (Licitacdo, Dispensa ou
Inexigibilidade de Licitacdo e Convénio), sera regido pela Lei 8666/93 e devera
seguir o tramite fixado no ANEXO XIllII, denominado “Fluxograma do Andamento
dos Protocolos de Alteracdo Contratual”.

20.1. Prorrogacéao da vigéncia do contrato - Artigo 57 da lei 8.666/93

O prazo contratual para a prestacdo de servicos continuos pode ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, a

fim de que se possa obter precos e condicbes mais vantajosos para a
Administracéao.

De acordo com o0 § 4° em carater excepcional, devidamente justificado e
mediante autoridade superior, 0 prazo em que trata o inciso |l do caput deste artigo
podera ser prorrogado por até 12 (doze) meses.
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8 1°. O procedimento de Alteracdo Contratual para a Prorrogacdo de Contrato
devera ser iniciado dentro do prazo de vigéncia do acordo ou ajuste original.

§ 2°. Considerando toda a rotina da abertura de processo para a prorrogacao
de prazo, recomenda-se 20 (vinte) dias Uteis de antecedéncia para seu devido
protocolo.

20.2. Termo Aditivo

Termo Aditivo é o instrumento utilizado para formalizar as modificacdes nos
contratos administrativos, previstos em lei, tais como acréscimos ou supressées no
objeto, prorrogacdes de prazos, além de outras.

20.3. Termo de Apostilamento

Termo de Apostilamento € o registro administrativo que pode ser feito no
termo de contrato, ou nos demais instrumentos habeis que o substituem, que pode
ser efetuado por meio de outro documento ao termo de contrato ou aos demais
instrumentos habeis.

Conforme 8§ 8°, do art. 65, da Lei 8.666/93 a variagdo do valor contratual para
fazer face ao reajuste de precos previsto no préprio contrato, as atualizagles,
compensacdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condicbes de
pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotacbes orcamentéarias
suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteracdo do
mesmo, podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebracéo do
aditamento.

Art. 21.° Os requerimentos de realizacdo de procedimento de alteracéo
contratual deverdo ser elaborados através do preenchimento integral do Anexo XIV,
ora denominado Pedido de Alteracdo Contratual.

Art. 22.° Os Processos de Pedido de Alteracdo Contratual deverdo ser
abertos pelo Orgéo solicitante em nome da requerente.

Art. 23.° Aberto o Processo de Pedido de Alteracdo Contratual, o Orgo
solicitante 0 encaminhard ao Gabinete do Prefeito para a Autorizacdo Motivada,
anexando a ele os seguintes documentos:

| - Pedido de Alteracdo Contratual com a devida justificativa;

Il - Cépia do Contrato ou Instrumento Equivalente;
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lIl - Copia do(s) Aditamento(s) de Contrato precedente(s) se houver;

Art. 24.° Apos autorizacdo motivada, o Gabinete do Prefeito o encaminha a
Secretaria de Financas para adequacao orgcamentaria.

Paragrafo Unico. O Gabinete do Prefeito obtera junto a Secretaria de
Financas o numero da dotacdo orcamentaria e do codigo reduzido referente ao
contrato, acordo ao ajuste que se quer alterar acaso seja necessario recurso para
suportar a alteracao contratual.

Art. 25.° Confirmada a adequacdo orcamentaria e financeira do Pedido de
Alteracdo Contratual com a LOA e sua compatibilidade com o PPA e a LDO, ou em
nao sendo caso de modificacdo contratual para o qual sejam necessarios recursos,
0 Processo sera enviado ao Departamento de Licitagdo para elaborar a Minuta do
Aditamento ou Apostilamento Contratual.

Art. 26.° Com o Parecer Juridico favoravel a Alteracdo Contratual, sera
remetido ao Controle Interno do Municipio para analise e em seguida ao
Departamento de Licitagcbes, para elaborar o Aditamento ou Apostilamento
Contratual.

Art. 27.° Finalizada a elaboracdo do Termo do Aditamento ou Apostilamento
Contratual, serd encaminhado ao Prefeito Municipal para assinatura.

Paragrafo Unico - Apds a assinatura do Prefeito Municipal, o Departamento
de Licitacdo providenciara a publicacdo do respectivo Extrato.

Art. 28.° O Departamento de Licitacdo disponibilizara cépia do Contrato ao
orgao solicitante.

Art. 29.° Por fim, encerrara e arquivara o Processo de Pedido de Alteracéo
Contratual, apensando-o definitivamente ao respectivo Protocolo de Pedido de
Licitacdo, de Dispensa ou de Inexigibilidade de Licitacao.

Capitulo IV

DAS DISPOSICOES FINAIS E DOS ANEXOS
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Art. 30.° Nas Copias dos Extratos de Contrato, de Aditamento de Contrato, de
Convénio, de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacdo e dos Editais de Classificacao
dos Licitantes acostados aos Processos de Empenhamento, Liquidacdo e
Pagamento, o Departamento de Licitagdo devera identificar as publicacdes.

Art. 31.° Nos casos em que seja ausente o instrumento de Contrato, por
permissdo da Lei n.° 8.666/1993, devera ser publicado o Extrato de Empenho.

Art. 32.° Para constatar o atendimento dos procedimentos fixados nesta
Instrugdo Normativa, o Controle Interno efetuara fiscalizacdes periddicas nos Orgéos
e Unidades Administrativas que participam do tramite das Licitacbes, Dispensas e
Inexigibilidades de Licitagcdo, Solicitacbes de Alteracdo Contratual e
Empenhamentos, Liquidacdes e Pagamentos.

Art. 33.° Ao receberem as Instrugcbes Normativas, 0s Secretarios e 0S
Diretores, deverdo proceder a sua imediata leitura e analise, esclarecendo possiveis
duvidas com o Controle Interno do Municipio, informando e orientando todos os
servidores sob sua responsabilidade, quanto a sua repercussédo ou implicacdo nas
rotinas da Divisdo ou setor e nas demais Secretarias.

Art. 34.° Esta Instrucdo Normativa é uma forma eficaz de atuacéo preévia,
disciplinando os procedimentos a serem adotados na administracdo publica,
evitando vicios, costumes ou desvios de finalidade.

Art. 35.° As regras desta Instrucdo Normativa aplicar-se-ao a partir da data da
sua publicacéo.

Siglas utilizadas:

CPL = Comissao Permanente de Licitacao
PPA = Plano Plurianual

LDO = Lei de Diretrizes Orcamentarias
LOA = Lei Orcamentaria Anual

Anexos:

Anexo | Pedido de Licitacédo

Anexo Il Termo de Referencia — Fornecimento / Prestacao de Servigos
Anexo Il Fluxograma de Andamento de processos - Art. 24, 1 e ll,
Anexo IV Fluxograma de Andamento de processos - Art. 24, |lI
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Anexo V Fluxograma de Andamento de processos - Art. 25

Anexo VI Pedido de dispensa de licitacao

Anexo VII Termo de Dispensa de Licitagao

Anexo VIII Aceite de Dispensa de Licitacéo

Anexo IX Pedido de Inexigibilidade de Licitacao

Anexo X Termo de Inexigibilidade de Licitagcéo

Anexo XI Aceite de Inexigibilidade de Licitacao

Anexo XlI Ratificacao

Anexo XIllI Roteiro de andamento de processos de Alteracdo Contratual
Anexo XIV Pedido de Alteracao Contratual.

SALA DO CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO, em Pariconha — AL, 11 de

Maio de 2021.
REGINA SANDES AEEXANDRE LIMA

CONTROLE INTERNO
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ANEXO |

PEDIDO DE LICITACAO || "&" o || oiawesiano

) Do Ordenador
Orgao: Identificar o 6érgdo da administracdo — Unidade Administrativa

Programa: Identificar o programa
Descricao: Detalhar o tipo de programa

Do Objeto

O objeto e seus elementos caracteristicos devem ser descritos de forma obijetiva,
clara e precisa do que se pretendem realizar ou obter, sem indicacdo de
caracteristicas ou outras especificacbes que direcionem a licitacdo (a excecédo dos
casos em que for tecnicamente justificavel, conforme o art. 15, 8 7.° c/c art. 7.°, § 5.°,
[, da Lei de Licitacdes).

Da Execucao

Prazo de Execucdo: “Imediata” ou “N.° meses” Contrato: “Sim” ou “Nao”
Local de Entrega: Indicar o local de entrega E preciso amostra: “Sim” ou “Nao”
Fiscal de Contrato: Identificar o Nome do Fiscal de Contrato “de Servigo” ou o N.° do Decreto de

Designacéo dos Membros da Comissao Técnica de Fiscalizagédo dos Contratos de
Obras, Materiais e Servigos de Engenharia ou de Aquisi¢do de Bens.

Forma de pagamento: “Unico”, “Parcelado em XX meses” ou “Conf. Cronograma”
(indicar)

DA JUSTIFICATIVA
Relato pormenorizado da finalidade, da necessidade e dos beneficios da aquisicdo
do bem ou do servico para a melhoria dos servicos publicos municipais. Os
esclarecimentos devem sustentar-se nos principios da eficiéncia, eficacia,
economicidade e razoabilidade na utilizacdo dos recursos publicos.

Por todo o exposto, solicito ao Sr. Prefeito Municipal a autorizacéo para a realizacéo
do procedimento de licitacdo, nos termos da Lei n.° 8.666/93.

Pariconha — AL, Dia/Més/Ano

Nome e Assinatura do Secretario Solicitante

Nome e Assinatura do Fiscal do Contrato
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA
(Modelo utilizado para o fornecimento de produtos e materiais)

PROCESSO N° XXXX/20XX
1. OBJETO

Aquisicdo de material de (DESCRICAO DO OBJETO), conforme

especificacdes minimas do Anexo A ao termo.

Justifica a presente contratacdo em face da necessidade de atender a
demanda atual do Municipio no que tange a reposicdo de bens de consumo na
area de (DESCRICAO DE AREA DE APLICACAO), evitando assim as frequentes
interrupcdes dos servigos sujeitos a utilizacao desses bens, pela sua falta.

2. CONDICOES GERAIS DE FORNECIMENTO:

2.1. Prazo de entrega
O prazo de entrega sera de XX (XXX) dias apos o recebimento, pelo Contratado, da
Ordem de Fornecimento.

2.2. Local de entrega
A empresa vencedora devera entregar a quantidade mencionada no pedido de
compra no seguinte endereco:
XXXX XXX XXX XXX XXKXXXXXXXXXXXX, Piranhas — AL.

3. RESPONSABILIDADE DAS PARTES:

3.1. O MUNICIPIO obriga-se a:
3.1.1. Promover através de seu representante 0 acompanhamento e a
fiscalizacdo do fornecimento, sob 0s aspectos quantitativos, anotando em
registro proprio falhas detectadas e comunicando a empresa as ocorréncias
de qualquer fato que, a seu critério, exijam medidas por parte daquela;
3.1.2. Efetuar o pagamento a empresa, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos;

3.2. A empresa a ser contratada obriga-se a:
3.2.1. Fornecer os produtos novos, de primeiro uso, NAO
REMANUFATURADOS com validade minima de 10 (dez) meses;
3.2.2. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte o fornecimento de
(MATERIAIS OU SERVICOS) sem prévia e expressa anuéncia do
MUNICIPIO.
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3.2.3. Entregar os produtos, rigorosamente de conformidade com todas as
condi¢des e prazos estipulados;

3.2.4. Por ocasiao da entrega, os produtos serédo conferidos e, se verificadas
irregularidades, serdo devolvidos a empresa contratada, que ter4 o prazo
méaximo de 24 (vinte e quatro) horas para substitui-los;

3.2.5. Responder por quaisquer danos causados diretamente ou
indiretamente ao MUNICIPIO, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, na entrega do material, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, mesmo que nao haja fiscalizacdo ou o acompanhamento do
MUNICIPIO.

4. ORCAMENTO ESTIMADO

O valor total estimado para a aquisicdo dos materiais, objeto do presente Termo de
Referéncia, é de R$ XXXXXX (POR EXTENSO). *EM CASO DE SETOR DE COMPRAS
ESTAR LOTADO NA PROPRIA SECRETARIA*

5. CONDICOES DE RECEBIMENTO

Os recebimentos provisorios e definitivos relativos aos produtos serdo atestados
pelo fiscal formalmente designado pelo Municipio, que podera exigir a
documentac&o necessaria para comprovacao do exigido neste Termo de Referéncia.

6. PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias da data da
entrega e aceite do material, ou seja, da sua efetiva liquidacéo.

Caso o material seja recusado ou a correspondente Nota Fiscal apresente
incorrecdo, 0 prazo sera contado a partir da regularizacdo do fornecimento ou do
documento fiscal, a depender do evento;

7. EISCALIZACAOQ

Os objetos contratados estardo sujeitos a mais ampla, irrestrita e rigorosa
fiscalizacdo, a qualquer hora, em todas as areas abrangidas pelos mesmos,
obrigando-se a empresa a prestar todos o0s esclarecimentos necessarios que lhe
forem solicitados, nos termos do art. 67 e 78 da lei n° 8.666/93.

Cabe a empresa contratada atender prontamente a quaisquer exigéncias da
fiscalizacdo inerente ao objeto do contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus
para o Municipio, ndo implicando a atividade da fiscalizacdo em qualquer exclusao
ou reducédo da responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a co-responsabilidade
do Municipio ou de seus agentes.

E incumbéncia da fiscalizacdo, atestar a fatura mensal apresentada pela
contratada ap0s verificar o total cumprimento das obriga¢c6es pactuadas objetivando

a Iiberagéo do pagamento.
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8. DISPOSICOES GERAIS

N&o serd admitida a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia total do objeto do
presente Termo. A fusdo, consércio, cisdo ou incorporacdo ndo serdo admitidas para
a boa execucao do contrato a ser firmado.

Pariconha — AL, XX de XXXX de XXXX.

Identificacdo e assinatura do servidor responsavel
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TERMO DE REFERENCIA — PRODUTOS

Anexo: A

ITEM

DESCRICAO DO OBJETO

UNID

QTD

Pariconha — AL, XX de XXXX de XXXX.

Identificacdo e assinatura do servidor responsavel
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA
(Modelo utilizado para a Prestagao de Servicos)

PROCESSO N° XXXX/20XX
9. OBJETO

Aquisicéo de Prestacdo de Servicos (DESCRICAO DO SERVICO), conforme

especificacées minimas do Anexo A deste termo.

Justifica a presente contratacdo em face da necessidade de atender a
demanda atual do Municipio no que tange a prestacdo de servicos na area de
(DESCRICAO DA AREA DE APLICACAO), evitando assim as interrupgbes das
atividades sujeitas a utilizacao desses servicos, pela sua falta.

10. CONDICOES GERAIS DOS SERVICOS:

10.1. Prazo de realizacao do servico
O prazo de realizacao sera de XX (XXX) dias ap0s o recebimento da ordem de
servico.

10.2. Local de execucéo
A empresa vencedora devera prestar seus servicos no seguinte endereco:
XXXX XXX XXX XXX XXKXXXXXXXXXXXX, Piranhas — AL.

11. RESPONSABILIDADE DAS PARTES:
11.1. O MUNICIPIO obriga-se a:

11.1.1. Promover através de seu representante o acompanhamento e a
fiscalizacdo do fornecimento, sob 0s aspectos quantitativos, anotando em
registro proprio falhas detectadas e comunicando a empresa as ocorréncias
de qualquer fato que, a seu critério, exijam medidas por parte daquela;

11.1.2. Efetuar o pagamento a empresa, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos;

11.2. A empresa a ser contratada obriga-se a:

11.2.1. Prestar os servicos de acordo com as especificacdes;

11.2.2. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte a prestacao de servicos
sem prévia e expressa anuéncia do MUNICIPIO.

11.2.3. Executar os servigos, rigorosamente, em conformidade com todas as
condigdes e prazos estipulados;
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11.2.4. Por ocasido da execucdo dos servicos serd verificada a sua
regularidade, e, havendo irregularidades, a empresa contratada tera o prazo
méaximo de 24 (vinte e quatro) horas para corrigi-los;

11.2.5. Responder por quaisquer danos causados diretamente ou
indiretamente ao MUNICIPIO, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, na execugcdo do servico, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, mesmo que nao haja fiscalizacdo ou o acompanhamento do
MUNICIPIO.

12. ORCAMENTO ESTIMADO

O valor total estimado para a prestacao do servico, objeto do presente Termo
de Referéncia, € de R$ XXXXXX (POR EXTENSO)* EM CASO DE SETOR DE
COMPRAS ESTAR LOTADO NA PROPRIA SECRETARIA*.

13. CONDICOES DE RECEBIMENTO

A prestacdo de servico sera atestada pelo fiscal formalmente designado pela
a administracéo, que podera exigir a documentacao necessaria para a comprovacao
do exigido neste Termo de Referéncia.

14. PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias a partir da
emissdo do documento fiscal.

Caso a execucado do servico seja recusada ou a correspondente Nota Fiscal
apresente incorrecdo, o0 prazo sera contado a partir da regularizacdo do
fornecimento ou do documento fiscal, a depender do evento;

15. EISCALIZACAQ

Os servicos contratados estardo sujeitos a mais ampla, irrestrita e rigorosa
fiscalizacdo, a qualquer hora, em todas as areas abrangidas pelos mesmos,
obrigando-se a empresa a prestar todos os esclarecimentos necessarios que lhe
forem solicitados, nos termos do art. 67 e 78 da lei n° 8.666/93.

Cabe a empresa contratada atender prontamente a quaisquer exigéncias da
fiscalizacdo inerente ao objeto do contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus
para o Municipio, ndo implicando a atividade da fiscalizacdo em qualquer excluséo
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ou reducéo da responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a co-responsabilidade
do Municipio ou de seus agentes.

E incumbéncia da fiscalizagcdo, atestar a fatura mensal apresentada pela
contratada ap0s verificar o total cumprimento das obriga¢cdes pactuadas objetivando
a liberac&o do pagamento.

16. DISPOSICOES GERAIS

N&o serd admitida a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia total do objeto do
presente Termo. A fusdo, consércio, cisdo ou incorporacdo ndo serdo admitidas para
a boa execucao do contrato a ser firmado.

Pariconha — AL, XX de XXXX de XXXX.

Identificacdo e assinatura do servidor responsavel
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TERMO DE REFERENCIA - SERVICO

Anexo: A

ITEM

DESCRICAO DO OBJETO

UNID

QTD

Pariconha — AL, XX de XXXX de XXXX.

Identificacdo e assinatura do servidor responsavel
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ANEXO Il

Fluxograma Andamento dos Processos

DISPENSA DE LICITACAO PELO LIMITE LEGAL
(Art. 24,1, 11, V a XXIX Lei 8.666/1993)

O Orgéo interessado em adquirir 0 bem ou servico por Dispensa de Licitacdo abre o
processo usando o modelo do Anexo VI com a devida justificativa e 03 orgcamentos,
enderecado ao Chefe do Executivo.

J

Ap6s autorizacdo do Senhor Prefeito, o encaminha a Secretaria de Financas para verificacdo
de recursos orcamentarios para a despesa, adequacao or¢camentaria financeira com a LOA e
a compatibilidade com o PPA e LDO. O Departamento de Compras analisa as cotacdes
emite planilha determinando o menor preco, que o remete a Licitacdo, que por sua vez o
encaminha a Procuradoria Geral para analise.

A Procuradoria Geral analisa o processo quanto a legalidade da dispensa e dotacao
orcamentaria e o encaminha ao Controle Interno.

Apos a verificagdo pelo Controle Interno o processo € encaminhado a Licitacao.

O Departamento de Licitacdo ao receber providencia copias do processo ao 0rgao
interessado e ao Departamento de Contabilidade.

O protocolo de dispensa é encerrado e arquivado no Departamento de Licitag&o.
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Fluxograma Andamento dos Processos
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ANEXO IV

DISPENSA DE LICITACAO
(Art. 24, lll e IV da Lei n° 8.666/93)

O Orgéo interessado em adquirir 0 bem ou servico por Dispensa de Licitacdo abre o
processo juntando a solicitacdo e o anexo VI com a devida justificativa e 03 or¢camentos,
enderecado ao Chefe do Executivo.

J

Apo6s autorizacdo do Senhor Prefeito o encaminha a Secretaria de Financgas para verificacéo
de recursos orcamentarios para a despesa, adequacao orcamentaria financeira com a LOA e
a compatibilidade com o PPA e LDO. O Departamento de Compras analisa as cotacdes
emite planilha determinando o menor preco, que o remete a Licitacao.

O Departamento de Licitacdo determina se o processo serd por Dispensa, elabora a minuta
de contrato e encaminha a Procuradoria Geral do Municipio para analise e emissao de
parecer, depois 0 encaminha ao Controle Interno para verificacdo de regularidade e/ou sanar

guaisquer irregularidades.

O Prefeito ratifica a Dispensa de Licitacao

O Departamento de Licitagdo recebe o Processo e encaminha copia do Contrato ao
Departamento de Contabilidade para empenho, liquidagéo e pagamento.

O Processo de Dispensa é encerrado e arquivado.
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Anexo V

Fluxograma Andamento dos Processos

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
(Art. 25 da Lei n° 8.666/93)

O Orgao interessado em adquirir 0 bem ou servico por Inexigibilidade de Licitacio abre o
processo juntando a solicitagdo e o Anexo VIl com a devida justificativa, enderecado ao
Chefe do Executivo.

ApOs autorizagdo do Senhor Prefeito o encaminha a Secretaria de Finangas para verificacéo
de recursos orcamentarios para a despesa, adequacédo orcamentaria financeira com a LOA e
a compatibilidade com o PPA e LDO, gque o remete a Licitacao.

O Departamento de Licitacdo determina se o processo serd por Inexigibilidade, elabora a
minuta de contrato e encaminha a Procuradoria Geral do Municipio para analise e emisséo
de Parecer juridico.

Apos parecer juridico, o departamento de licitagdo remetera ao Controle Interno para emissao
de documento de regularidade ou retificacao.

O Prefeito ratifica a Inexigibilidade de Licitacdo

O Departamento de Licitacdo recebe o Processo e encaminha copia do Contrato a Secretaria
de Finangas.

O Processo de Inexigibilidade de Licitacédo € encerrado e arquivado no Departamento de
Licitacéo.
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ANEXO VI
PEDIDO DE AQUISICAO/SERVICO NUmero Exercicio Data
00X 20XX Dia/Més/An
Do Objeto

O objeto e seus elementos caracteristicos devem ser descritos de forma objetiva,
clara e precisa do que se pretendem realizar ou obter, sem indicagdo de
caracteristicas ou outras especificacfes que direcionem a licitacdo (a excecao dos
casos em que for tecnicamente justificavel, conforme o art. 15, 8 7.° c/c art. 7.2, § 5.°,
[, da Lei de Licitagdes).

Da Execucéao

Prazo de Execucédo: “Imediata” ou “N.° meses” Contrato: “Sim” ou “Nao”
Local de Entrega: Indicar o local de entrega E preciso amostra: “Sim” ou “Nao”
Fiscal de Contrato: Identificar o Nome do Fiscal de Contrato “de Servigo” ou o N.° do Decreto de

Designacéo dos Membros da Comissao Técnica de Fiscalizagédo dos Contratos de
Obras, Materiais e Servigos de Engenharia ou de Aquisi¢do de Bens.

Forma de pagamento: “Unico”, “Parcelado em XX meses” ou “Conf. Cronograma”
(indicar)

DA JUSTIFICATIVA
Relato pormenorizado da finalidade, da necessidade e dos beneficios da aquisicdo
do bem ou do servico para a melhoria dos servicos publicos municipais. Os
esclarecimentos devem sustentar-se nos principios da eficiéncia, eficacia,
economicidade e razoabilidade na utilizacao dos recursos publicos.

Por todo o exposto, solicito ao Sr. Prefeito Municipal a autorizacdo para a realizacéo
do procedimento de licitacdo, nos termos da Lei n.° 8.666/93.

Pariconha — AL, Dia/Més/Ano

Nome e Assinatura do Secretéario Solicitante

Nome e Assinatura do Fiscal do Contrato
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ANEXO VII
TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO

Processo Ne:
Assunto: (Aquisicao ou contratacao) de (Descricdo do Objeto bem ou Servigos)
Senhor Ordenador de Despesas,

Trata 0 presente processo da contratacdo de empresa especializada para
(Descricao do Objeto — Bem ou Servigos) conforme solicitacdo de aquisicao de bens
ou contratacdo de servicos, constantes as fls. dos autos.

Foram consultadas_____ (quantidade de empresas por extenso) empresas
do ramo, tendo_ (quantidade por extenso) apresentado propostas, conforme
guadro abaixo:

Nome da Empresa Valor — UNIT. Valor Total R$
EMPRESA A R$ 0,00 R$ 0,00
EMPRESA B R$ 0,00 R$ 0,00
EMPRESA C R$ 0,00 R$ 0,00
EMPRESA D R$ 0,00 R$ 0,00
EMPRESA E R$ 0,00 R$ 0,00

Quando do recebimento e afericdo da proposta mais vantajosa para a
administracdo, verificou-se conforme quadro acima que a empresa (nome da
empresa a ser contratada), apresentou 0 menor preco para o presente objeto.

Assim, considerando tratar-se de despesas que podem ser realizadas atraves
de Dispensa de Licitacdo, conforme previsto no Inciso Il, art. 24 da Lei n° 8.666/93,
sugerimos a Vossa Senhoria, se de seu acordo, autorizar a Dispensa de Licitacao, a
favor da empresa acima citada, inscrita no CNPJ XX. XXX. XXX/XXXX-XX, no valor
total de R$ XXXXXX (XXXXX), para cobrir tais despesas, conforme consta nos
autos.

Pariconha — AL, XX de XXXX de XXX

*Nome do Responsavel- Cargo que ocupa

** Normalmente do Departamento de Licitagao.
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ANEXO VI

TERMO DE ACEITE DE DISPENSA DE LICITACAO

Processo Ne:
Assunto: (Aquisi¢ao ou contratacao) de (Descricdo do Objeto bem ou Servigos)

DE ACORDO. Dispenso a licitagdo nos termos do inciso Il, art. 24, da lei 8.666/93 e
AUTORIZO a emissédo da Nota de Empenho em favor da empresa (NOME DA
EMPRESA A SER CONTRATADA), inscrita no CNPJ sob numero
no valor total de R$ (valor por extenso), para cobrir as despesas com o (a)
(DESCRICAO O OBJETO-BEM OU SERVICO) conforme consta dos autos.

Encaminhe-se o presente processo a (0) (UNIDADE OU ORGAO RESPONSAVEL)
para as providencias complementares.

Pariconha — AL, XX de XXXX de XXXX.

Chefe do Executivo
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ANEXO IX
PEDIDO DE INEXIGIBILIDADE NUmero Exercicio Data
DE LICITACAO 00X 20XX Dia/Més/Ano
Do Objeto

O objeto e seus elementos caracteristicos devem ser descritos de forma objetiva,
clara e precisa do que se pretendem realizar ou obter, sem indicacdo de
caracteristicas ou outras especificacfes que direcionem a licitacdo (a excecdo dos
casos em que for tecnicamente justificavel, conforme o art. 15, § 7.° c/c art. 7.°, § 5.°,
I, da Lei de Licitacdes).

Da Execucao
Prazo de Execucdo: “Imediata” ou “N.° meses” Contrato: “Sim” ou “Nao”

Local de Entrega: Indicar o local de entrega E preciso amostra: “Sim” ou “N&o

Fiscal de Contrato: Identificar o Nome do Fiscal de Contrato “de Servico” ou o N.° do Decreto de
Designacéo dos Membros da Comissao Técnica de Fiscalizagédo dos Contratos de
Obras, Materiais e Servigos de Engenharia ou de Aquisi¢do de Bens.

Forma de pagamento: “Unico”, “Parcelado em XX meses” ou “Conf. Cronograma”
(indicar)

DA JUSTIFICATIVA
Relato pormenorizado da finalidade, da necessidade e dos beneficios da aquisicéo
do bem ou do servico para a melhoria dos servicos publicos municipais. Os
esclarecimentos devem sustentar-se nos principios da eficiéncia, eficacia,
economicidade e razoabilidade na utilizacdo dos recursos publicos.

Por todo o exposto, solicito ao Sr. Prefeito Municipal a autorizacéo para a realizacao
do procedimento de licitacdo, nos termos da Lei n.° 8.666/93.

Pariconha — AL, Dia/Més/Ano

Nome e Assinatura do Secretario Solicitante

Nome e Assinatura do Fiscal do Contrato
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ANEXO X
TERMO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Processo Ne:
Assunto: (Aquisi¢ao ou contratacao) de (Descricdo do Objeto bem ou Servigos)

Senhor Ordenador de Despesa,

Trata 0 presente processo da aquisicdo de (Descricdo do Objeto — Bem ou
Servicos) para atender as necessidades de interesse do (NOME DO ORGAO OU
UNIDADE), em conformidade com pedido de solicitagdo de aquisicdo de bens ou

contratacao de servigos constantes as fls. dos autos.

O processo encontra-se devidamente formalizado, com a devida
autorizacdo de Vossa Senhoria, os recursos destinados a esta despesa estao
previstos no orcamento do (NOME DO ENTE OU ORGAO) para cobertura das
despesas decorrentes no exercicio de 20XX, conforme despacho da Secretaria de

Financas, constante no presente processo.

Considerando que a (NOME DA EMPRESA OU PROFISSIONAL A SER
CONTRATADO) é o (a) unico (a) responsavel pela distribuicdo dos
equipamentos/servicos (DESCREVER A ESPECIFICIDADE), a contratacdo podera
ser realizada por Inexigibilidade de Licitacdo, com fundamento nos termos do artigo
25, inciso |, da Lei n° 8.666/93, devendo ser reconhecida tal hipétese pela autoridade
competente, bem como ratificada pelo Senhor Prefeito do Municipio, na forma
estabelecida pelo art. 26, da Lei n® 8.666/93, apds 0 exame e parecer da Assessoria

Juridica.

Pariconha — AL, XX de XXXX de XXXX.

*Nome do Responsavel- Cargo que ocupa

** Normalmente do Departamento de Licitagao.
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ANEXO Xl

TERMO DE ACEITE DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Processo Ne:

Assunto: (Aquisicao ou contratacao) de (Descricdo do Objeto bem ou Servigos)
RECONHECO a Inexigibilidade de Licitacdo para (Aquisicdo ou contratacdo) de
(Descricéo do Objeto bem ou Servicos), para este (NOME DO ENTE OU ORGAO),
nos termos do inciso I, art. 25, da Lei 8.666/93, considerando o pronunciamento
conclusivo emitido pela Assessoria Juridica, constante as fls.___do processo n°
___, importando a despesa no valor de R$ (valor por extenso), em favor
da (NOME DA EMPRESA OU PROFISSIONAL A SER CONTRATADO), a conta do

ndmero , fonte derecursos n° , hatureza de

despesas

Encaminhe-se o presente processo a (0) (UNIDADE OU ORGAO RESPONSAVEL)

para as providencias complementares.

Pariconha — AL, XX de XXXX de XXXX.

Chefe do Executivo
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Anexo Xl

Ratificacao

Em face da justificativa, bem como ao exame e pronunciamento conclusivo
feito pela Assessoria Juridica, RATIFICO o reconhecimento da Inexigibilidade de
licitacdo para contratacdo direta de (NOME DA EMPRESA OU PROFISSIONAL A
SER CONTRATADO), inscrita no CNPJ/CPF sob n° ,
objetivando aquisicdo de (DESCRICAO SUSCINTA DO OBJETO-BEM OU
SERVICO) acima referido. Publique-se no diario (Oficial, Estadual ou Jornal de

grande veiculacao) no prazo de cinco dias, em cumprimento ao que determina o Art.
26 da Lei n°® 8.666/93.

Pariconha — AL, XX de XXXX de XXXX.

Chefe do Executivo
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ESTADO DE ALAGOAS
MUNICIPIO DE PARICONHA
CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO

ANEXO Xl

Roteiro do Andamento dos Processos de Alteracédo Contratual

O Orgéo interessado em alterar o contrato, seja por termo aditivo ou apostilamento,
abre o processo juntando o Pedido de Alteracdo Contratual (anexo XIV), enderecado
ao Departamento de Licitagdo.

A Licitacd@o envia o processo para andlise da Procuradoria Juridica, juntamente com a
‘minuta do termo” pertinente ao que se pretende alterar (termo aditivo ou
apostilamento).

A Procuradoria Geral emite Parecer Juridico favoravel a Alteracdo Contratual e o
remete ao Controle Interno para a regularidade, ou ndo, do procedimento.

Apds exame do processo e ndo tendo o que ajustar, remetera ao Departamento de
Licitacao.

O Departamento de Licitacdo concluiu o Termo de Alteracdo Contratual.

O Prefeito Municipal assina o Termo de Alteragdo Contratual.

O Departamento de Licitagdo providencia a publicacdo do extrato de Aditamento
de Contrato.
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Anexo XIV
PEDIDO DE ALTERACAO Numero: Exercicio Data
CONTRATUAL 00X 20XX Dia/Més/Ano

Do Ordenador
Orgéo: Identificar o 6rgio da administrac&o
Unidade: Identificar a unidade administrativa vinculada ao érgao
Programa PPA: OX Descricédo: Descricdo do programa estabelecido no PPA
Acéo: LDO Descricdo: Descricdo da acdo estabelecida na LDO

Do Objeto
N.° e Modalidade do Processo Licitatorio: Pregao Presencial n® 00x/2010
N.° do Contrato: 00x/2010 N.° da Alteracdo Contratual: 1@
Prazo de Vigéncia: Dia/Més/Ano Prazo de Execucdao: Dia/Més/Ano
Nome da Empresa Contratada: Nome da Empresa Contratada
Objeto do Contrato: Identificar o Objeto do Contrato
Informacdes Adicionais: Outras Informacfes que possam ser Util a analise da
Procuradoria

Da(s) Dotacéo(des)

Numero Reduzido Descricéo Exercicio | Valor

Cotado
080011212200032032 | 115 Aquisicao de 2010 9.999.999,99
339039 equipamentos e material

de permanente

Total (R$) | 9.999.999,99

Da Alteracao

() Majoracgéo de Preco %

indice Utilizado para o célculo
Periodo a que se Refere

() Quantidade () Qualidade

() Prorrogacéo de Contrato Prazo de vigéncia: Dia/Més/Ano
Prazo de Execuc¢éo: Dia/Més/Ano

() Outra Alteracao Contratual

Informacdes Adicionais: Identificar informacdes Adicionais que possam ser Uteis a analise
pela procuradoria Geral, Controladoria Geral e Departamento de Compras e Licitagfes.
Se néo houver necessidade deixar os campos em branco.

Da Justificativa

Descricao da alteracdo contratual para a qual sejam necessarios recursos.
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Anexo XV

Planilha de Apuracéo — Valor Médio

PRODUTOS QUANT. UNID. EMPRESA EMPRESA EMPRESA
X Y w
Acglcar 500 KG 170,00 169,50 170,50
Café 300 KG 155,00 149,50 162,00
Charque 400 KG 245,00 243,50 232,00
Leite 159 LTS 315,00 316,00 317,00
Carne bovina 500 KG 605,00 603,50 615,00
TOTAL 1.490,00 1.482,00 1.496,15
GERAL

RESULTADO DA APURACAO POR ITEM

EMPRESA ITEM MENOR PRECO VALOR
EMPRESA X Leite 315,00
EMPRESA Y Acucar, café, carne bovina 922,50
EMPRESA W Charque 232,00
TOTAL GERAL 1.469,50

Pariconha — AL, XX de XXXX de XXXX.

Responsavel — Departamento de Compras
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ANEXO XVI

MODELO DE AUTORIZACAO MOTIVADA

AUTORIZO. Encaminhe-se a *Comissdo Permanente de Licitacdo, o
Processo de N° para em observacdo das formalidades legais cabiveis,

deflagrar o que remete a Legislacdo no caso em tela.

Pariconha — AL, XX de XXXX de XXXX.

Chefe do Executivo

*Obs: O processo serd encaminhado ao 6rgado necessario a sua execucao.
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